
Upload a File 

To upload a file into your eLearning class, while in the Build tab, click the [Add File] button, then choose 

“Browse for Files”. 

 

Choose the appropriate location to find your file.  If the file is currently located on your computer, click 

the My Computer button. 

Browse to find your file.  Select your file, then click [Open]. 

 

Your file is now in your eLearning section. 


